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Secretaría de Educación de Veracruz 

Dirección General  de Telebachillerato 

Departamento de Supervisión Escolar 

                       

Ficha de Supervisión Escolar 

 

Zona Escolar: ___________________________________ Nº de Visita: ____ Ciclo Escolar: ___________ 

Fecha: _______________ 

Nombre del Centro: _________________________________________________   Clave 30ETH_______ 

Domicilio: ____________________________________________________ Teléfono: _______________ 

Localidad: ______________________________________________ Municipio: _____________________ 

Nombre del Coordinador: _____________________________  No. Personal Administrativo: ___________ 

Horario de Labores:____________ No. de Docentes: _________  No. Personal de Intendencia: ________ 

      
Instrucción: Marcar con una X los aspectos  con los que cuenta el Centro Escolar. 

 Aspectos Administrativos del Centro Escolar 

 En el Centro 
Escolar 

En la 
comunidad 

  

1. Nombre del Centro Escolar 

con Logotipo, en área visible. 

  7. Cronograma general de 

actividades del Centro Escolar. 

 

 CCT de Alta del 

Centro Escolar 

CCT de 

cambio de 

atributo 
(Horario) 

8. Libro de actas del Patronato 

Escolar. 

 

9. Libro de actas del  Consejo 

Técnico Escolar. 

 

2. Expediente de CCT.   9. Plantilla SIPSE.  

 Si No 10. Programación detallada 

actualizada. 

 

3. Agenda de trabajo docente 

visible. 

   11. Reporte de Incidencias de 

Centro. 

 

4. El calendario escolar vigente 

se encuentra visible para: 

Alumnos Docentes Padres 12. Expediente  de personal 

actualizado. 

 

   13. Expediente de alumnos inscritos 
en el IMSS (ALTAS Y BAJAS). 

 

5. Tarifa de servicios visible.    14. Programa de Capacitación para  
el Trabajo y Dictamen de 

aprobación. 

 

6. Registro de asistencia del 
personal. 

Requisitado Faltan 
Firmas 

No 
existe 

   

Observaciones 
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Normatividad del Centro Escolar 

 Existe Lo 
conocen 

Se aplica  Existe Lo 
conocen 

Se aplica 

SÍ No SÍ No Nunca Casi 
siempre 

Siempre SÍ No  SÍ No  Nunca Casi 
siempre 

Siempre 

1.Manual de 

Organización del 

Centro Escolar. 

       7. Lineamientos 

de Academias 

Pedagógicas y 
Trabajo 

Colegiado. 

       

2. Manual de 
Acreditación 

Escolar. 

       8. Lineamientos 
para el 

funcionamiento 

de la Tienda 
Escolar. 

       

3. Lineamientos 

para la Planeación 

Didáctica. 

       9. Instructivo 

para el llenado 

de formatos de 
Control Escolar. 

       

4. Manual y 

protocolo de 

Seguridad para 
Centros de 

Telebachillerato. 

       10. Protocolos 

de Intervención 

(Ley 303 y 573). 

       

5. Reglamento 

Escolar. 

       11. Protocolos 

para la 
Identificación, 

Prevención e 
Intervención en 

el Acoso Escolar, 

el Maltrato 
Infantil y Actos 

de Connotacion 
Sexual, para los 

Planteles 

Educativos del 
Estado de 

Veracruz.  

       

6. Lineamientos 

para la Evaluación  
de  los 

Aprendizaje. 

               

Observaciones 
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Aspectos de Control Escolar 

 Existe  Existe Observaciones 
Sí No Sí No 

1. Expedientes de 

alumnos. 

  8. Formato FFCI.    

2. REINCO 202 matricula 

general de alumnos. 

  9. Concentrados de 

calificaciones y 
asistencia. 

  

3. REINCO 203.   10. Pago referenciado.   

4. REINCO 214.3 
informe de calificaciones. 

  11. Expediente de 
certificados emitidos. 

  

5. REINCO 215B.   12. LISVER.   

6. REINCO 219.   13. Expediente de 

problemas de 

escolaridad. 

  

7. Estadística 911.7 y 

911.8. 

     

 
 

 

 

Funciones Técnicas 

 Existe  Existe 0bservaciones 
Sí No Sí No 

1. Expediente actualizado 

del Docente. 
  5. Docentes de TEBAEV 

que imparten 

Actividades 
Paraescolares. 

   

2. Calendario de 
Actividades. 

  6. Docentes de TEBAEV 
que imparten 

Capacitación para el 

Trabajo. 

  

3. Libro de Actas de 

reuniones de Colegiado. 
  7. Docentes que 

participan como 
instructores en 

Formación  Continua. 

  

4. Inventario actualizado 

de bienes muebles e 

inmuebles del centro. 

  8. Formato de 

Seguimiento de 

Egresado actualizado. 
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Funciones Pedagógicas 

OBSERVACIÓN DE LA PRÁCTICA DOCENTE 

Nombre del Docente: Asignatura: Semestre: Grupo: 

Planificación de la Sesión EXISTE Contiene todos 

los elementos 
Observaciones 

Sí No Sí No 

1. Agenda de trabajo del docente.     

2. Lista de asistencia al corriente.     

3. Secuencias didácticas (considerando la 
diversificación1). 

En caso de discapacidad intelectual 

severa, debe considerar el ajuste 

razonable. 

    

4. Material didáctico empleado en 
la sesión. 

Programas de 
Estudio (   ) 

Guía 
didáctica    

(   ) 

Video educativo 
(   ) 

Desarrollo de la Sesión  Siempre Casi 
siempre 

Nunca 

1. Emplea estrategias y materiales 
didácticos adecuados a los 

contenidos y al contexto escolar. 

   

2. Utiliza la transversalidad de las 

asignaturas en el proceso de 

enseñanza y de aprendizaje. 

   

3. Promueve ambientes de 
aprendizaje idóneos, manteniendo 

un control grupal. 

   

4. Observa y registra el trabajo de 

los estudiantes, desde un enfoque 

de respeto, generando una cultura 
de paz. 

   

5. Propicia la participación de los 
estudiantes, interactúa en el 

proceso de aprendizaje, 

considerando sus expectativas y 
necesidades. 

   

6. Valora el proceso de 
aprendizaje en la sesión 

(retroalimentación de los procesos 

y evidencias de aprendizaje). 

   

7. Da seguimiento a los productos 
o evidencias de aprendizaje. 

   

8. Emplea los instrumentos de 
evaluación y registra la evaluación 

continua. 

   

9. Anote los recursos y materiales 

didácticos auxiliares: 

 

 

 
1 La secuencia didáctica debe considerar el Diseño Universal para el Aprendizaje (DUA), para atender a los estudiantes con discapacidad (visual, 

auditiva, motriz, psicosocial, intelectual y múltiple), con dificultad de aprendizaje, de comunicación, de lenguaje, de trastorno de desarrollo (TEA o 
TDAH), y/o de conductas antisociales. 
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Posterior a la  Sesión  Observaciones y comentarios realizados 

1. Plática con los  alumnos para conocer 

sus inquietudes. 

 

 

2. Plática con los docentes para conocer 
el apoyo técnico pedagógico que 

requiere. 

 

 

 

 
Funciones de Evaluación 

 Padres     

de 

Familia 

Patronato 

Escolar 

Docentes  Alumnos Observaciones 

1. Comparte con la comunidad 
Educativa los resultados PISA y 

PLANEA. 

     

2. Diseñan y aplican estrategias 

para las evaluaciones  PISA y 

PLANEA. 

Todas Mayoría Algunas Ninguna  
     

3. Las evaluaciones escritas son 

validadas por el Coordinador. 

     

4. El supervisor revisó y selló los 
concentrados de calificaciones 

vigentes. 

1º 2º 3º 4º 5º 6º  
       

 

Recomendaciones Generales 

 

 
 

 

 

 

 
Una vez realizada la visita de supervisión, es conveniente realizar una reunión con el Coordinador y el personal 

docente para hacer de su conocimiento el resultado, las observaciones y comentarios a que haya lugar. 

 

 

 

 
              ___________________________________     _______________________________ 
                              Nombre y firma del Supervisor                           Nombre y firma del Coordinador 

 

 
 

 
                          << Sello >>                         << Sello >> 

______________________________________ 
Nombre y firma del Auxiliar de Supervisión 

 

 


